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(wzór)
UMOWA (ramowa) nr …/bzu/DRK/2025 

zawarta z datą złożenia pod nią podpisu przez ostatnią ze Stron, 

pomiędzy:

Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości, działającą na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. 
z 2025 r., poz. 98), z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy 00-834), przy ulicy Pańskiej 81/83, NIP 5262501444, REGON 017181095, zwaną dalej „Zamawiającym” lub „PARP”, reprezentowaną przez:

1) ……………………., na podstawie pełnomocnictwa nr …… z dnia …….., 

2) ……………………, na podstawie pełnomocnictwa nr …… z dnia …….., 

a

Panią/Panem………………..zamieszkałą / zamieszkałym ………….., Pesel nr: ……….,  Panią/Panem………………..zamieszkałą / zamieszkałym ………….., Pesel nr: ……….

zwanymi dalej w treści Umowy „Wykonawcą,

…. z siedzibą w ….. (kod pocztowy: …), przy ul. … , wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez … w …, … Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS …, kapitał zakładowy w wysokości … zł, NIP:…, REGON: …, zwaną dalej 
„Wykonawcą”, reprezentowanym/ą przez:
…. – …

łącznie zwanymi „Stronami”, a każda z osobna „Stroną” 
Do umowy nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.).

Zamówienie finansowane jest ze środków Unii Europejskiej i budżetu państwa w ramach projektu pozakonkursowego PARP pn. „Rozwój i doskonalenie systemu sektorowych rad ds. kompetencji” (projekt nr FERS.01.10-IP.090002/23).

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest ustalenie warunków udzielania i realizacji zleceń wykonania oceny merytorycznej I stopnia  zgłoszeń w Konkursie „Pracodawca Jutra 2025”, zgodnie z treścią Opisu Przedmiotu Zamówienia (zwanego dalej ,,OPZ”).

§2

Termin realizacji

1. Umowa będzie wykonywana w terminie nie dłuższym niż 50 dni roboczych od dnia jej zawarcia.

2. Zakończenie oceny merytorycznej I stopnia i przekazanie Zamawiającemu dokumentacji, o której mowa w pkt 3.5 OPZ, nastąpi w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawcę formularzy zgłoszeń wraz z kartami oceny. 

3. Za dni robocze w umowie uznaje się dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, zgodnie z ustawą z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy.
§3

Obowiązki Stron

1. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy wszelkie informacje oraz dokumenty będące w jego posiadaniu, niezbędne do realizacji umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji umowy przy współpracy z Zamawiającym 
i zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o trudnościach 
w wykonaniu przedmiotu umowy, w tym w szczególności o zamiarze zaprzestania jej realizacji.

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania wszelkich prac związanych z realizacją umowy zgodnie z zasadami polityk wspólnotowych, w szczególności z zasadą równych szans i niedyskryminacji ze względu na rasę, płeć, pochodzenie, wiek, stopień sprawności, orientację seksualną, religię oraz światopogląd. Wykonawca oświadcza, że przystępując do realizacji zamówienia zapoznał się z treścią Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 dostępnych na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/, oraz zobowiązuje się do ich przestrzegania. Na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia. Wykonawca jest ponadto zobowiązany do respektowania postanowień Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP) oraz Konwencji o Prawach Osób Niepełnosprawnych (KPON).
§4

Personel projektu

1. Wykonawca zapewni niezbędny personel i narzędzia do właściwej i terminowej realizacji umowy.

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad personelem, o którym mowa 

w ust. 1, a także za dopełnienie wszelkich prawnych zobowiązań związanych 

z zatrudnieniem lub zawarciem stosownych umów cywilnoprawnych z personelem.

3. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia poprzez osoby wskazane 
w Ofercie, z zastrzeżeniem ust. 4. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osób wskazanych w Ofercie, w tym zwiększenia liczby osób pod warunkiem pisemnej zgody Zamawiającego. Zmiana lub zwiększenie osób wskazanych w Ofercie zostanie zaakceptowana wyłącznie w przypadku, gdy doświadczenie i wykształcenie proponowanych przez Wykonawcę osób nie będą niższe od doświadczenia i wykształcenia osób zastępowanych. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu, za pomocą poczty elektronicznej na adres, który zostanie wskazany przez Zamawiającego zgodnie z §12 ust. 2, wniosek o zmianę osoby wskazanej w Ofercie lub zwiększenie osób wskazanych w Ofercie, zawierający informacje dotyczące doświadczenia i wykształcenia proponowanej osoby. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych może odrzucić lub przyjąć wniosek, informując o tym Wykonawcę w sposób analogiczny do otrzymania wniosku. Procedura akceptacji może być wielokrotnie powtarzana.  

5. Zmiana lub zwiększenie liczby osób wskazanych w Ofercie w trakcie wykonywania umowy bez akceptacji Zamawiającego, stanowi podstawę odstąpienia od umowy przez Zamawiającego na podstawie §7 ust. 1 pkt 3.

6. Zmiana lub zwiększenie liczby osób wskazanych w Ofercie nie ma wpływu na wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Wszelkie koszty związane ze zmianą lub zwiększeniem liczebności personelu ponosi Wykonawca.

7. Wykonawca nie ma prawa do wykonywania usług określonych w umowie przez osoby zatrudnione przez Zamawiającego pod rygorem odstąpienia od umowy na podstawie 
§7 ust. 1 pkt 4.
§5

Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Na podstawie umowy Zamawiający może udzielać wykonawcom zleceń (wg załącznika 
nr 5) do łącznej kwoty 90 887,16 (słownie: dziewięćdziesiąt tysięcy osiemset osiemdziesiąt siedem 16/100) zł brutto.  
2. Kwota, o której mowa w ust. 1, stanowi górną granicę zobowiązań jaką Zamawiający może zaciągnąć łącznie względem wszystkich wykonawców, z którymi zawarł umowy (ramowe).

3. Udzielenie zleceń na niższą kwotę niż wskazana w ust. 1 nie może być podstawą roszczenia wobec Zamawiającego z tytułu niewywiązania się z umowy.

4. Umowa wygasa w przypadku wyczerpania kwoty określonej w ust. 1 lub wraz z upływem terminu wskazanego w §2, w zależności które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.
5. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie jednej eksperckiej oceny merytorycznej I stopnia przez jednego eksperta, ustala się na kwotę …………. (słownie: …….) złotych brutto, zgodnie z Ofertą. 

6. Wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie zlecenia zostanie ustalona jako iloczyn kwoty wskazanej w ust. 5 oraz liczby faktycznie zrealizowanych 
i odebranych przez Zamawiającego ocen, w trybie określonym w OPZ.

7. Wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie wypłacone na podstawie faktury, w terminie 14 dni od przekazania Zamawiającemu prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę, na podstawie obowiązujących przepisów prawa, faktury.

8. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisany przez Strony raport końcowy, o którym mowa w pkt 3.12 OPZ.

9. Wynagrodzenie będzie przekazane w złotych polskich, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze.

10. Faktura w wersji papierowej będzie dostarczana na adres Zamawiającego.

11. Faktura wystawiona w wersji papierowej, która została zdigitalizowana do wersji cyfrowej (w formie pliku PDF lub w formie innego pliku graficznego) będzie dostarczona w wersji papierowej na adres Zamawiającego. 

12. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie i przesłanie faktury w formie elektronicznej.

13. W przypadku wystawienia faktury w formie elektronicznej, faktura w formacie pliku PDF zostanie przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej z adresu Wykonawcy: 
e-mail: ……………… na adres Zamawiającego: e-mail: …………………. Zamawiający będzie przyjmował wyłącznie faktury przesłane pomiędzy wskazanymi adresami e-mail.

14. Zmiany adresów poczty elektronicznej lub odwołanie zgody na otrzymywanie faktur drogą elektroniczną wymagają poinformowania o tym drugiej Strony w formie pisemnej albo w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę upoważnioną. Zmiany te nie będą stanowiły zmiany umowy.

15. Wykonawca działając zgodnie z przepisami prawa zapewnia autentyczność pochodzenia oraz integralność treści faktur, wyraźne określenie danych Wykonawcy oraz ponosi pełną odpowiedzialność za faktury przesłane z adresu e-mail, o którym mowa w ust. 14.

16. Zamawiający zobowiązuje się do niedokonywania jakichkolwiek modyfikacji w otrzymanych dokumentach, ma jedynie prawo do wydruku załącznika oraz jego zapisania na dysku twardym oraz płytach CD/DVD.

17. Faktura będzie wystawiona na:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości

ul. Pańska 81/83 

00-834 Warszawa 

NIP: 526-25-01-444

18. Za datę dokonania zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

§5

Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Na podstawie umowy Zamawiający może udzielać wykonawcom zleceń (wg załącznika 
nr 5) do łącznej kwoty 90 887,16 (słownie: dziewięćdziesiąt tysięcy osiemset osiemdziesiąt siedem 16/100) zł brutto.  
2. Kwota, o której mowa w ust. 1, stanowi górną granicę zobowiązań jaką Zamawiający może zaciągnąć łącznie względem wszystkich wykonawców, z którymi zawarł umowy (ramowe).

3. Udzielenie zleceń na niższą kwotę niż wskazana w ust. 1 nie może być podstawą roszczenia wobec Zamawiającego z tytułu niewywiązania się z umowy.

4. Umowa wygasa w przypadku wyczerpania kwoty określonej w ust. 1 lub wraz z upływem terminu wskazanego w §2, w zależności które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie jednej eksperckiej oceny merytorycznej I stopnia przez jednego eksperta, ustala się na kwotę …………. (słownie: …….) złotych brutto, zgodnie z Ofertą. 

6. Wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy zostanie ustalona jako iloczyn kwoty wskazanej w ust. 5 oraz liczby faktycznie zrealizowanych i odebranych przez Zamawiającego ocen, w trybie określonym w OPZ.

7. Od wynagrodzenia należnego Wykonawcy, obliczonego zgodnie z ust. 6, Zamawiający potrąci zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

8. Wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie wypłacone terminie 14 dni od przekazania Zamawiającemu prawidłowo wystawionego rachunku. Wzór rachunku stanowi załącznik nr 6.

9. Podstawą do wystawienia rachunku, jest podpisany przez Strony raport końcowy, 
o którym mowa w pkt 3.12 OPZ.

10. Wynagrodzenie będzie wypłacone w złotych polskich, przelewem na rachunki bankowe wskazane na wystawionym dokumencie.

11. Rachunki w wersji papierowej będą dostarczane na adres Zamawiającego.

12. Rachunki wystawione w wersji papierowej, która została zdigitalizowana do wersji cyfrowej (w formie pliku PDF lub w formie innego pliku graficznego) będą dostarczona 
w wersji papierowej na adres Zamawiającego. 

13. W przypadku wystawienia rachunków w formie elektronicznej, rachunki w formacie pliku PDF zostaną przesłane za pośrednictwem poczty elektronicznej z adresów Wykonawcy: 
e-mail: ……………… na adres Zamawiającego: e-mail: …………………. Zamawiający przyjmie wyłącznie rachunki przesłane pomiędzy wskazanymi adresami e-mail.

14. Zmiany adresów poczty elektronicznej lub odwołanie zgody na otrzymywanie rachunków drogą elektroniczną wymagają poinformowania o tym drugiej Strony w formie pisemnej albo w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę upoważnioną. Zmiany te nie będą stanowiły zmiany umowy.

15. Wykonawca działając zgodnie z przepisami prawa zapewnia autentyczność pochodzenia oraz integralność treści rachunków, wyraźne określenie danych Wykonawcy oraz ponosi pełną odpowiedzialność za rachunki przesłane z adresów e-mail, o którym mowa w ust. 13.
16. Zamawiający zobowiązuje się do niedokonywania jakichkolwiek modyfikacji 
w otrzymanych dokumentach, ma jedynie prawo do wydruku załącznika oraz jego zapisania na dysku twardym oraz płytach CD/DVD.

17. Za datę dokonania zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

§6

Kary umowne

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w formie kar umownych, z zastrzeżeniem ust.7.

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego kar umownych 
w przypadkach i wysokościach:

1) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca lub rozwiązania umowy (wypowiedzenia lub odstąpienia) przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca – w wysokości 10% wartości udzielonych zleceń;

2) w przypadku niewykonania pojedynczej oceny – każdorazowo w wysokości 30% wartości wynagrodzenia brutto pojedynczej oceny określonej w §5 ust. 2; 

3) zwłoki w wykonaniu pojedynczej oceny w stosunku do terminów, o których mowa w pkt 3.5 i 3.6 OPZ– w wysokości 5% wartości pojedynczej oceny, za każdy dzień roboczy zwłoki;
4) w przypadku braku poinformowania Zamawiającego o zaistniałym konflikcie interesów, o którym mowa w pkt 2.4.7 OPZ - w wysokości 100% wartości wynagrodzenia brutto pojedynczej oceny określonej w §5 ust. 2;

5) za niedokonanie przez Wykonawcę, mimo wezwania, o którym mowa w §7 ust. 3, zmiany sposobu wykonania umowy lub usunięcia uchybień – w wysokości 0,1% wartości udzielonych zleceń, za każdy dzień roboczy opóźnienia, o ile Zamawiający nie uzna wyjaśnień Wykonawcy za uzasadnione;

6) w przypadku utraty, zniekształcenia lub ujawnienia nieupoważnionym osobom trzecim jakichkolwiek Informacji Poufnych, a także w przypadku ich wykorzystania 
w celach innych niż wykonanie umowy – w wysokości 5% wartości udzielonych zleceń.
3. Kary umowne mogą podlegać łączeniu.

4. Na kary umowne zostanie wystawiona przez Zamawiającego nota obciążeniowa.

5. Termin zapłaty kar umownych to 7 dni od dnia doręczenia noty Wykonawcy, o ile inny termin nie został wskazany w nocie obciążeniowej. Doręczenie może odbyć się za pośrednictwem operatora pocztowego, kuriera, osobiście lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, na adresy wskazane w §12 ust. 3 i 4. 

6. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, do potrącenia dojdzie po upływie terminu wskazanego w nocie obciążeniowej przewidzianego na zapłatę kary umownej, a jeżeli termin ten nie zostałby oznaczony w nocie obciążeniowej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należności z tytułu kar umownych z wynagrodzenia, o którym mowa 
w §5 ust. 1. 

7. Kary umowne mogą być naliczane maksymalnie do 20 % udzielonych zleceń.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary umownej.

§7

Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający będzie mógł odstąpić od umowy w całości lub w części, bez wyznaczenia terminu dodatkowego, ze skutkiem natychmiastowym:
1) jeżeli Wykonawca nie przystąpi do realizacji umowy lub przerwał jej realizację -
w terminie do 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okoliczności uzasadniającej odstąpienie;

2) jeżeli dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, iż nie jest prawdopodobnym wykonanie umowy w umówionym terminie - w każdym czasie do dnia, kiedy upływa końcowy termin realizacji umowy określony w §2;

3) gdy Wykonawca wykonuje umowę lub jej część w sposób sprzeczny z umową, w szczególności zleca wykonanie prac będących przedmiotem umowy innym osobom niż wskazane w Ofercie lub osobom niezaakceptowanym uprzednio przez Zamawiającego, i nie zmienia sposobu realizacji umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu lub nie usunie uchybień, mimo wezwania przez Zamawiającego do usunięcia uchybień w terminie określonym w wezwaniu - w terminie do 21 dni od dnia, w którym upłynął termin na zmianę sposobu realizacji umowy wskazany w wezwaniu wysłanym przez  Zamawiającego. Obowiązku wezwania do usunięcia uchybień nie stosuje się w sytuacjach, w których z uwagi na charakter danego uchybienia nie można go usunąć lub wymagane było jego natychmiastowe usunięcie, wówczas termin 21- dniowy liczy się od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okoliczności uzasadniającej odstąpienie;

4) gdy Wykonawca wykonuje lub wykonał zobowiązania określone w umowie za pomocą osoby/osób zatrudnionych przez Zamawiającego - w terminie 14 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okoliczności uzasadniającej odstąpienie;

5) w przypadku zwłoki przekraczającej 3 dni robocze w przekazywaniu oceny wniosków lub zwłoki w uwzględnieniu uwag Zamawiającego– w terminie 21 dni od przekroczenia 3. dniowego terminu zwłoki.

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego:
1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał opis wykonanych i zaakceptowanych prac do dnia odstąpienia od umowy;

2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie, na podstawie zakresu prac wykonanych przez niego do dnia odstąpienia od umowy;

3) Zamawiający odmówi przyjęcia prac, które nie będą miały dla niego znaczenia gospodarczego.

3. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od umowy zostanie sporządzone w formie pisemnej lub w formie elektronicznej wraz z uzasadnieniem, będzie wywierać skutki na przyszłość i zostanie przesłane na adres Wykonawcy wskazany w §12 ust. 3 lub ust. 4.
§8

Poufność informacji

1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposób (zamierzony lub przypadkowy) w związku z wykonywaniem umowy, bez względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych dalej łącznie „Informacjami Poufnymi”.

2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych 
i informacji:

a) dostępnych publicznie;

b) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności;

c) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku zachowania poufności;

d) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie.

3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach i zakresie Informacji Poufnych ujawnionych na tej podstawie prawnej. Poinformowanie takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub 
w  formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, chyba że  takie poinformowanie Zamawiającego byłoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego.

4. Wykonawca zobowiązuje się do:

a) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich;

b) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie umowy;

5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających 
z umowy obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za własne działania.

6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do sytuacji działania ochronne oraz zobowiązuje się do poinformowania o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania ochronne.

7. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze Stron, Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu wszelkie Informacje Poufne, a ich kopie usunie z wszystkich nośników w sposób uniemożliwiający ich odtworzenie.

8. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze Stron lub odstąpienia od niej, Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje Poufne.

9. Ustanowione umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również przewidziane w umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności Informacji Poufnych, obowiązują zarówno podczas wykonania umowy, jak i po jej wygaśnięciu do momentu utraty przez te informacje charakteru Informacji Poufnych.

§9
Ochrona danych osobowych

1. Zamawiający, jako administrator, zgodnie z treścią art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w  związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L nr 119 z 04.05.2016 r., str. 1), zwane dalej „RODO”, powierza Wykonawcy, jako podmiotowi przetwarzającemu, czynności związane z  przetwarzaniem danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych przez Zamawiającego danych osobowych zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego o ochronie danych osobowych, w szczególności z RODO.

3. Wykonawca oświadcza, że zna powszechnie obowiązujące przepisy prawa o ochronie danych osobowych.

4. Wykonawca będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane zwykłe wnioskodawców w postaci imion i nazwisk, danych teleadresowych.

5. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji umowy.

6. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, w szczególności zgodnie z art. 32 RODO.

7. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

8. Wykonawca dopuści do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osoby posiadające stosowne imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. W tym celu Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania i odwoływania imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia ewidencji tych osób. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 
3 do umowy, natomiast wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik nr 4 do umowy.

9. Wykonawca zobowiąże do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osoby, które upoważni do przetwarzania tych danych w celu realizacji umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

10. Wykonawca po zakończeniu realizacji niniejszej umowy usunie w terminie 30 dni wszelkie dane osobowe oraz istniejące ich kopie, które pozyskał od Zamawiającego 
w związku z realizacją umowy, chyba że prawo powszechnie obowiązujące nakazuje przechowywanie tych danych osobowych przez Wykonawcę.

11. Zamawiający powierza Wykonawcy realizację obowiązku informacyjnego wobec osoby, której dane dotyczą. Sposób wykonania tego obowiązku zostanie ustalony przez Wykonawcę z Zamawiającym.

12. Wykonawca zobowiązuje się udzielić wsparcia Zamawiającemu w zakresie wywiązywania się z obowiązku realizacji praw osoby, której dane dotyczą, 
w szczególności o których mowa w rozdziale III RODO.

13. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, w szczególności o którym mowa w art. 4 pkt 12 RODO, Wykonawca zobowiązuje się do bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego, w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy do korespondencji wskazany w umowie, o tym fakcie w okresie do 24 godzin, wskazując okoliczności i zakres naruszenia.

14. Wykonawca wyraża zgodę i zobowiązuje się umożliwić kontrolowanie przez Zamawiającego, osoby i podmioty upoważnione przez Zamawiającego oraz inne uprawnione podmioty, czy przetwarzanie powierzonych danych osobowych odbywa się zgodnie z umową, przepisami powszechnie obowiązującymi, w tym w szczególności z RODO, w zakresie, w jakim ewentualne naruszenie tych przepisów mogłoby prowadzić do ponoszenia odpowiedzialności przez Zamawiającego, a w szczególności zagrażało bezpieczeństwu powierzonych danych lub naruszało prawa osób trzecich.

15. Kontrola, o której mowa w ust. 14 będzie realizowana w godzinach pracy Wykonawcy. O planowanej kontroli Zamawiający powiadomi Wykonawcę pisemnie na co najmniej 5 dni przed jej rozpoczęciem. Z przeprowadzonej kontroli Zamawiający może sporządzić zalecenia pokontrolne.

16. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń pokontrolnych we wskazanym przez Zamawiającego terminie.

17. Jeżeli Wykonawca realizując umowę zleci podwykonawcom prace, w trakcie których będą przetwarzane dane osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgodą Zamawiającego, w drodze umowy zawartej na piśmie, przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z postanowieniami umowy. W przypadku zlecenia prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób trzecich na skutek przetwarzania przez podwykonawców danych osobowych niezgodnie z umową lub przepisami prawa powszechnie obowiązującego.

18. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.

19. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę zasad przetwarzania danych osobowych, jakie określono w umowie (w tym odnośnie złożonych oświadczeń), w przepisach powszechnie obowiązujących, w tym w szczególności w RODO, lub odpowiednich aktach wykonawczych i poniesienia w związku z tym przez Zamawiającego jakiejkolwiek szkody, Wykonawca jest zobowiązany do pokrycia pełnej szkody Zamawiającego. Pod pojęciem szkody należy rozumieć szkodę rzeczywistą („damnum emergens”) oraz utracone korzyści („lucrum cessans”). Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego, w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy do korespondencji wskazany w umowie, o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez organ nadzorczy.

20. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania umowy pełną ochronę danych osobowych oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych i prywatności.

21. W przypadku zmiany przepisów prawa lub wydania przez odpowiednie organy nowych wytycznych lub interpretacji dotyczących stosowania przepisów dotyczących ochrony i przetwarzania danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje się do ich stosowania, a Zamawiający dopuszcza zmiany sposobu realizacji umowy lub zmiany zakresu świadczeń wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa.

§10
Kontrola realizacji przedmiotu umowy

1. Wykonawca zapewni Zamawiającemu, a także wskazanemu przez Zamawiającego audytorowi oraz innym uprawnionym podmiotom pełny wgląd we wszystkie dokumenty związane z wykonywaniem umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli prowadzonej przez Zamawiającego, 
a także wskazanego przez Zamawiającego audytora oraz inne uprawnione podmioty, 
w zakresie prawidłowości wykonywania umowy.

3. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego lub wskazanego przez Zamawiającego audytora lub inny uprawniony podmiot, że Wykonawca wykonuje umowę lub jej część w sposób sprzeczny z umową lub w realizowanych pracach nie stosuje się do zapisów umowy, Zamawiający wezwie Wykonawcę do zmiany sposobu wykonania umowy i usunięcia uchybień lub złożenia wyjaśnień w terminie określonym w wezwaniu pod rygorem odstąpienia od umowy. Obowiązku wezwania do usunięcia uchybień nie stosuje się w sytuacjach, w których z uwagi na charakter danego uchybienia nie można go usunąć lub wymagane było jego natychmiastowe usunięcie. Wezwanie jest niezależne od wezwania, o którym mowa w §7 ust. 3, jednakże w zakresie odstąpienia może stanowić podstawę odstąpienia.
§11
Zasady wizualizacji

1. Wykonawca zobowiązany jest informować, że wykonywanie prac objętych umową jest finansowane z udziałem środków pochodzących z Unii Europejskiej zgodnie z:

1) Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. U. UE L 231/159);

2) Wytycznymi Ministra Rozwoju dotyczącymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, 

3) systemem identyfikacji wizualnej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości,
4) wytycznymi strategii komunikacji sektorowych rad ds. kompetencji.

2. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczania logo FERS, Unii Europejskiej, PARP oraz informacji o współfinansowaniu przedmiotu umowy z Europejskiego Funduszu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego we wszystkich miejscach (o ile specyfika miejsca takiej możliwości nie wyklucza), w których realizowane będą działania w ramach umowy, jak również w materiałach informacyjnych oraz we wszelakich materiałach będących przedmiotem umowy, w tym również na oficjalnej korespondencji bezpośrednio związanej z realizacją przedmiotu umowy.

3. Zamawiający na potrzeby realizacji umowy udostępni Wykonawcy w wersji elektronicznej:

1) Księgę Znaku PARP; 

2) Logo Unii Europejskiej; 

3) Logo programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego; 

4) Logo PARP;

5) Inne logotypy niezbędne do wykonania usługi.

4. Wykonawca nie będzie wykorzystywać prowadzonych działań do promowania własnej firmy w jakiejkolwiek formie, w tym w szczególności poprzez umieszczanie swojego logo w materiałach lub miejscach realizacji zamówienia.

§12
Zarządzanie realizacją umowy

1. Osobą upoważnioną do podpisywania zawiadomień i oświadczeń, protokołu odbioru, jak również do sprawowania nadzoru nad realizacją umowy ze strony Zamawiającego jest Dyrektor/Zastępca Dyrektora Departamentu Rozwoju Kadr w Przedsiębiorstwach (dalej „Nadzorujący”).

2. Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie umowy ze strony Zamawiającego są następujące osoby: 

1)
…………………, e-mail:………………..  , tel……………………………………

2)
…………………, e-mail:………………..  , tel……………………………………

3. Osobą odpowiedzialną/osobami odpowiedzialnymi ze strony Wykonawcy jest/są: 

1)
(imię i nazwisko, e-mail; tel.)……………. . 

2)
(imię i nazwisko, e-mail; tel.)……………. . 

4. Wszelka korespondencja między Stronami powinna być kierowana na adresy:

a)
ze strony Zamawiającego: ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa;

b)
ze strony Wykonawcy: ………………………….
5. W przypadku zmiany osoby, danych adresowych lub kontaktowych Strona jest zobowiązana do pisemnego lub elektronicznego poinformowania o tym drugiej Strony przez osobę uprawnioną. Zmiany te nie wymagają zmiany umowy. 
§13
Klauzula antykorupcyjna

1. W trakcie realizacji Umowy Strony zobowiązują się do podjęcia wszelkich niezbędnych środków w celu uniknięcia praktyk korupcyjnych. Z tego względu deklarują wspólne podjęcie działań w walce z korupcją, w szczególności deklarują, że sytuacja, w której ktokolwiek żąda korzyści, przyjmuje obietnice jej otrzymania lub przyjmuje korzyść za podjęcie działania lub jego zaniechanie w związku z realizacją Umowy, zostanie uznane za działanie nielegalne. 
2. W przypadku podejrzenia zaistnienia praktyk korupcyjnych w trakcie realizacji Umowy, Strony zobowiązują się do podjęcia środków naprawczych lub zapobiegawczych, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa. Sankcje za naruszenia klauzuli antykorupcyjnej mogą skutkować poniesieniem odpowiedzialności: karnej, cywilnej, dyscyplinarnej lub administracyjnej ustanowionych przez przepisy prawa.
§ 14
Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem §5 ust. 15
/§5 ust. 14
 oraz §12 ust. 5.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy mają zastosowanie postanowienia ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.), ustawy o ochronie danych osobowych. 

3. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją umowy strony zobowiązują się rozpatrywać bez zbędnej zwłoki w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu w terminie jednego miesiąca, spory te będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron/ Umowa sporządzona została w postaci elektronicznej, opatrzona kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi obu Stron
.

5. Integralną część umowy stanowią następujące załączniki:

1) Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia
2) Załącznik nr 2 – Oferta
3) Załącznik nr 3 – Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych

4) Załącznik nr 4 – Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych
5) Załącznik nr 5 – Wzór zlecenia

6) Załącznik nr 6 – Wzór rachunku
 

7) Załącznik nr 7 – Oświadczenie dla celów podatkowych

8) Załącznik nr 8 – Oświadczenie o statusie ewidencyjnym 

9) Załącznik nr 9 – Klauzula informacyjna

10) Załącznik nr 10 – Środki bezpieczeństwa
ZAMAWIAJĄCY

                                

WYKONAWCA








Data: .....

� Treść komparycji zostanie przystosowana do formy prawnej Wykonawcy tj. osoby/osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej, osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą, firmy).


� Paragraf 4 ma zastosowanie w przypadku zawarcia umowy z Wykonawcą prowadzącym działalność gospodarczą (osoba fizyczna/firma). W przypadku zawarcia umowy z osobami fizycznymi nieprowadzącymi działalności gospodarczej, Wykonawca wykonuje umowę osobiście – postanowień paragrafu 4 nie stosuje się. 


� Dotyczy zawarcia umowy z Wykonawcą prowadzącym działalność gospodarczą.


� W przypadku zawarcia umowy z Wykonawcą będącym osobą fizyczną nieprowadząca działalności gospodarczej.


� W przypadku zawarcia Umowy z Wykonawcą prowadzącym działalność gospodarczą (osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą/firma)


� W przypadku zawarcia Umowy z Wykonawcą będącym osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej


� W zależności od formy zawarcia umowy


� Załączniki 6-9 dotyczą Wykonawcy będącego osobą fizyczną nieprowadząca działalności gospodarczej 
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